
至诚书院学生会物资管理制度（新）
A. 大体流程


B. 物资管理细则

1、此表格一表两式，分别由申请方和管理方保留，可从至诚书院网站下载；

2、申请方须完整填写好相关内容，并提前2～7个工作日，在周一至周五16：30～17：30上交到J405A，值班人员会当场进行批复；

3、申请方务必按照申请表上约定的时间准时到达J405A领取物资，若迟到超过半小时，本次申请将自动取消；

4、在使用时间内，申请方有责任保护好所申请的物资。如果出现损坏的情况，则要求申请方进行维修并承担维修金额；如果出现丢失的情况，则要求申请方赔偿与丢失物资功能相同的新物资并承担购买金额，具体细节与秘书部商讨后决定。申请方不得把物资转借给第三方，否则后果自负；

5、一般情况下，申请使用物资的时间不超过一周，如果申请方需要续借物资，可以在归还时间前至少一个工作日，到办公室申请，最多可续借一周；

6、在物资数量不足以应付全部申请方需求的情况下，将按照申请方提交申请表（含续借申请）的先后进行批复，先到先得。续借与新提交的申请表同样待遇， 至诚书院学生会内部优先；

7、申请方请按照申请表上约定的时间归还物资。归还物资时需携带申请表，并且监督管理方人员准确填写相关内容，这是保障申请方权益的重要途径，同时也是申诉时的重要依据；

8、在紧急情况下需要申请物资，可以联系秘书部部长黄展文（电话6606），经同意后可马上领取物资；

9、本制度的最终解释权归汕头大学至诚书院学生会所有。

汕头大学至诚书院学生会
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填写好《至诚书院学生会物资申请表》





提交申请表，值班人员当场批复申请





在约定的时间内领取物资





按照借期归还；若需要延期借用，须重新按照物资借出流程申请。









