至诚学生会物资申请使用流程
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注：

（1）申请方迟到15min，按自动取消该次申请处理。

（2）使用结束并归还至J405A室，申请方负责人须经办公室工作人员检查物资完好无损后，方可离开。

（3）因特殊情况需要延长使用时间的，需在原申请使用时间结束前15min联系办公室工作人员。

（4）如有非常特别情况，经主席团同意，可以通过特殊申请使用物资，但必须于使用后的第一个工作日内向办公室补回申请表，否则限制其以后的申请。（特殊申请至少提前1天，并且要记录在案）

（5）如逾期归还，则记录在案，限制其以后的申请。

（6）出现损坏、丢失等其他违规使用情况的，记录在案，照额赔偿。

至诚书院学生会
二○○八年十月
登陆至诚书院网站� HYPERLINK "http://veritas.stu.edu.cn" ��http://veritas.stu.edu.cn�下载至诚学生会物资申请表





根据实际情况和表格要求填写表格


（一式两份）








加盖申请方所在组织公章





至诚学生会办公室物资管理小组批复


办公地点：J405A


办公时间：周一到周五下午四点至晚上八点（其他时间和地点管理人员不予接受任何申请或咨询）





按照申请时间，准时到J405A领取所申请的物资





在申请时间内使用完毕后，联系管理小组归还物资











