至诚书院学生会物资申请表

	申请方
	申请组织
	
	申请人及联系方式
	

	
	（务必写明申请原因、申请物资以及申请使用时间段）

                                                           申请单位签章

年  月  日

	
	借出时间
	

	
	归还时间
	

	管理方
	借出物资
	

	
	实际情况
	新增物资
	

	
	
	物资注销
	

	
	值班人员

批复
	

	备注
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注意事项：
1. 申请使用至诚学生会物资需填写此表格（可登陆至诚书院网站: http://veritas.stu.edu.cn下载)，此表格一式两份，分别由申请者和管理员保留。
2. 申请人在周一到周五的下午4点-晚上8点到J405A提出申请和咨询，其他时间和地点管理人员不予接受任何申请或咨询。

3. 对申请的审批以递交表格时各物资的借出情况为准，遵循先申请先审批原则。

4. 请各申请方严格执行物资管理流程。按时归还物资，需延期的申请方要及时作延期申请,否则造成其他申请方不便的由该申请方负责。

5. 管理员要严格按照办公室档案管理条例填写以上表格，并存档。
6. 使用者在使用过程中有责任保护好一切物资(有损坏或遗失，责任自负) 。

7. 至诚学生会对此表具有最终的解释权。

 至诚学生会
二○○八年十月
